
별첨 제출 서류 발급처 안내

구 분 서 류 명 발 급 처

Ⅰ
작성
서류

▸ 사업 참가 신청서 “서식”

Ⅱ
사업자 
확인

▸ 사업자등록증 or 사업자등록증명원 
    * 단, 사업자등록증명원은 신청일로부터 1개월 이내 

발급분 (업태 : 제조업 必)

관할세무서 또는
국세청홈택스(국번없이 126)

(www.hometax.go.kr)

Ⅲ
소공인
확인 
서류

▸ 중소기업확인서 (소상공인확인서)
    * 신청일 기준 기간유효 必, ‘소상공인’ 명시 必
      (※ 하단 유효기간 확인)

중소기업현황정보시스템
(http://sminfo.smba.go.kr)
(중소기업통합콜센터 1357)

Ⅳ
국세/
지방세
완납 
서류

▸ 국세/지방세 완납 증명서 각1부
    * 신청일 기준 기간 유효 必
      (※ 하단 유효기간 확인)

국세청홈택스(국번없이 126)
정부24(1588-2188)

Ⅴ
주업종 

및 
코드 
확인

▸ (국세청 홈택스) 주업종명(업종코드)조회 화면 인쇄
    * 로그인>MY홈택스>사업자등록사항 및 담당자 안내>

주업종명(업종코드) 조회 후 인감 또는 자필서명날인

국세청홈택스(국번없이 126)
(www.hometax.go.kr)

(로그인 必)

▸ 주업종 영업사실 확인서 작성
    * 업종명(업종코드)이 여러개인 경우, 주업종(코드) 

기준으로 작성 
“붙임 2”

사업자등록증에 제조업이 기재되어있으나, 
(국세청 홈텍스) 주업종명 조회 시 제조업이 아닌 경우 아래 서류 추가 제출

택
1

▸ 부가가치세과세표준증명 및 최근 1년간 부가가치세
신고서

세무서 방문, 국세청 
홈택스, 정부24

▸ 최근 1년간 표준재무제표증명 (손익계산서 必)
국세청홈택스(국번없이 126)

(www.hometax.go.kr)

▸ (면세사업자) 최근 1년간 면세사업자수입금액증명원
세무서 방문 또는

국세청홈택스(국번없이 126)


